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Wie finde ich einen professionellen WEG-Verwalter?

Checkliste zur Auswahl eines Verwalters

1. Allgemeine Fragen zur Verwaltung
1.1 Ist der Hausverwalter persénlich ansprechbar? [lja [ nein
1.2 Haben der Verwalter und sein Team einschlagige Berufsqualifikationen? [lja [nein
1.3 Ist der Verwalter Mitglied in einem Berufsverband? [lja [nein
1.4 Hat der Verwalter eine ausreichende Berufs- und Vermdgens-Haftpflichtversicherung

abgeschlossen? [ja [ nein
1.5 Ist die Verwaltung auch in Urlaubszeiten/Krankheitsfallen gut erreichbar? [lja [ nein
1.6 Werden Schulungs- und FortbildungsmaBnahmen wahrgenommen und wenn ja, wie viele? [ja [ nein
2. Vertragsgestaltung
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2.2 Liegen Uber den Verwalter negative Auskiinfte vor (Creditreform)? [ja [ nein
23 Sind die Aufgaben und Befugnisse des Verwalters klar und Ubersichtlich geregelt? [ja [ nein
24 Liegt die vorgeschlagene Verwaltergebiihr [] Giber dem durchschnittlichen Markt
] unter dem durchschnittlichen Markt?

2.5 Sind die Pflichten der Eigentiimergemeinschaft klar geregelt? [lja [ nein
2.6 Sind die Sonderleistungen klar definiert und mit Gebiihren versehen? [1ja [nein
2.7 Ist die Haftung klar geregelt? [1ja [ nein
3. Allgemeine kaufménnische Geschéftsleitung
3.1 Liegen Objektreferenzen vor? [lja [ nein
3.2 Kann der Verwalter Eigentiimer als Referenz angeben? [lja [ nein
3.3 Liegt das Biro des Verwalters in der Nahe der Liegenschaft? [lja [ nein
3.4 Sind die Raume auBerlich sauber und ordentlich? [ja [ nein
3.5 Sind die Belegordner nach den Grundsatzen der Wohnungswirtschaft geordnet? [ja [ nein
3.6 Ist die Vertretungsvollmacht fir die Geschéftsfihrung geregelt? [1ja [nein
3.7 Werden Beschlussbuicher (ber die in der ETV gefassten Beschliisse und eventuelle

WEG-Urteile gefiihrt? [1ja [nein

Finanz- und Vermégensverwaltung

41 Ist Kontoinhaber die Eigentimergemeinschaft bzw. der Eigentiimer vertreten durch den

Verwalter? [ja [ nein
4.2 Ist auch bei Riicklagenkonten der Eigentimer oder die Eigentimergemeinschaft

Kontoinhaber? [lja [nein
4.3 Werden die Konten durch geeignete Kreditinstitute gefihrt? Haben die Kreditinstitute

also Erfahrung bei der Fiihrung von WEG-Konten? [lja [nein
4.4 Sind die Riicklagen miindelsicher angelegt? [lja [nein
4.5 Konnten Sie Einsicht in Originalunterlagen nehmen? [lja [nein

4.6 Finden sich auf den Konten Ruicklastschriften? Wenn ja, aus welchem Grund? [lja [ nein
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5. Technische Verwaltung

5.1. Bestehen Checklisten, z. B. fiir regelméaBige Begehungen der Anlage oder Wartungen? [lja [ nein
52 Werden Objektbegehungsprotokolle gefiihrt? [lja [ nein
5.3 Bestehen Wartungsvertrage? [lja [ nein
5.4 Arbeitet der Verwalter bei laufenden UnterhaltungsmaBnahmen mit festen Handerkern? [ja [ nein
6. Verqitung

6.1 Haben Sie mehrere Angebote eingeholt? [1ja [nein
6.2

Wie genau sind die Angebote aufgeschlisselt? ooooono
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